AMALS
KOMMUN

Plan for Digital utveckling
Barn- och utbildningsnamnden
2019 - 2022



_m Amals kommun Barn och utbildningsférvaltningen

Innehallsforteckning

Ta] =Y [o Y aT=d oo o IRV 1 YU 3
OM dOKUMENTET ...ttt e b e e sa e st e s bt e e s bee s beeesabeesabeeesabeesabeeeanteesareeennneas 3
L= [T =d o]0 [0 =Tl o] o] =1 =1 o TSRS 3
Implementering 0Ch INNENAIL ...........oi et e et e e te e e te e e st e e s teeesaseesnaeesnreenns 7

1. VISTION OCK MLttt ettt s ht et bt et e s bt e it e st e s ae et e sbeeab e besaeentesaeenteneas 8
VErkSAMNETEINAS MAL...c..eiiiiiiiiie ettt ettt et et s b et e s be e bt et sae e b e sbe e e e sbesbe e besbeeatebens 8
OVEIGHPANAE MBL ...ttt ettt ettt ettt ete et et e et ese et ese et eas et ess et eseesensesessete et eseseseseesseseseereneasens 9

B} 1Y e (0] {8 =T o | PR 10

3. Digital KOMPETENS = [AFAIE ..eeiiceeeieie et e et e e e et e e e e e bte e e s e bteeeeebteeeeesteaeesstaeeessranaeanns 11

4. Digitala fardigheter — €leV OCh TErare. ... e et e e st e e e eaae e e e e aaaee s 13

5. IT—verktyg 0Ch OrZaniSAtiON ........oii it e e e et e e e et te e e s ebte e e e ebteeeessteeaesntanaeaans 15

Lo N AV Ty o T e 1] o1 o = UPPPRPR 17

7. Regler fOr IT-anVANANING ....ooiiiciiie e e e st e e e st e e e e sbteeessabaeeeesbeeeesssteaeesassaeessnsseeessnns 19
OVEIrBHPANAE FEEEIVEIK . ....ceiveieieiceeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt s e se st et e st st e st et et et et ese st enesteneseeneaens 19
Barn & utbildningsforvaltningen regelverk for IT-anvandning.........ccveeeeciiie e 20

8. IT, ur ett praktiskt juridiskt PEIrSPEKLIV ......uvieiieiiiie ettt e e e etre e e e e te e e e eate e e e enraeeeeans 21

9. Ovriga styrdokument, referenser till digitaliSEriNg MM. .....c.ceviiuiiiiieeieeieeeee ettt 22



mf Améls kommun Barn och utbildningsforvaltningen

Inledning och syfte

Om dokumentet

Plan for Digital utveckling ar ett verktyg for digital utveckling - digitalisering i forskola, grundskola och
gymnasium och ar framtagen pa uppdrag av barn och utbildningsnamnden. Dokumentet giller for Amals
kommuns kommunala férskolor och skolor till och med 2022.

Utgangspunkter for planen

Plan for Digital utveckling har sin utgangspunkt i befintliga styrdokument pa EU-niva, nationellt i Sverige
och lokalt i Amal. Den ar baserad pa Skolverkets och SKL:s gemensamma handlingsplan for digitalisering av
skolvdsendet.

Se mer pa www.skoldigiplan.se

Plan for Digital utveckling bygger pa 3 omraden

e Omrade 1 Digital kompetens
e Omrade 2 Likvardig tillgang och anvandning
e Omrade 3 Forskning och uppféljning

Omradena ar uppdelade i delmal.
Digital kompetens:

Delmdl 1.1:  Barn och elever ska i alla delar av skolvasendet ges forutsattningar att utveckla
adekvat digital kompetens.

Delmdl 1.2:  Forskolechefer, rektorer och huvudman ska ha formaga att strategiskt leda digitalt
utvecklingsarbete i verksamheterna.

Delmal 1.3:  Personal som arbetar med barn och elever ska ha kompetens att vélja och anvianda
andamalsenliga digitala verktyg i utbildningen.

Likvardig tillgang och anviandning:

Delmal 2.1:  Barn, elever och personal som arbetar med barn och elever ska ha tillgang till digitala verktyg
utifran sina behov och férutsattningar.

Delmal 2.2:  Det ska finnas andamalsenlig infrastruktur samt teknisk och pedagogisk support i
verksamheten.

Delmal 2.3:  De digitala larresurser som anvands i undervisningen ska vara andamalsenliga och medféra
att teknikens mojligheter kan utnyttjas effektivt.

Delmal 2.4:  Digitaliseringen ska anvédndas for att underlatta personalens arbetssituation i fraga om
undervisning och administration.

Forskning och uppféljning:

Delmal 3.1:  Forskning om digitaliseringens paverkan pa undervisning och larande ska genomféras och
stddja utveckling av verksamheter och insatser.

Delmal 3.2:  Uppféljning av digitaliseringsarbetet i skolvdsendet ska genomforas och stédja utveckling av
verksamheter och insatser.


http://www.skoldigiplan.se/
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Planen for digital utveckling utgar ifran nuldge och stracker sig fram till och med 2022.

e Nuldgesbeskrivning: Vart befinner sig verksamheten idag i forhallande till delmalen 1.1 — 3.2?
e Vart vill verksamheten vara 2020?
e Vart vill verksamheten vara 2022?

Varje delmal har en konkretisering med beskrivning av nuldge, 2 ar och 4 ar fram i tiden.

Dessa konkretiseringar finns for respektive verksamhet, verksamhet férskola (VF), verksamhet grundskola
(VG), verksamhet gymnasium (VGy).

Respektive verksamheter VF, VG och VGy har i sina uppdrag att pabdrja denna plan genom att beskriva sitt
nuldge. Utifran detta satts rimliga mal att strava mot och forséka na inom tva ar och fyra ar. Planen avser
att ar 2022 ska respektive verksamhet ha uppnatt de mal som skolverket avser i sina beskrivningar av
digitaliseringen av Sveriges skolor.

Skolverket anger att digitala verktyg behdver integreras i undervisningen i syfte att eleverna ska fa
mojlighet att uppna en saddan digital kompetens som kan kravas i ett modernt samhille, och att den digitala
kompetensen ar en férutsattning for att kunna tillgodogoéra sig ett livslangt larande.

En forutsattning for lyckat arbete med IKT ar att Barn- och utbildningsforvaltningen och verksamheterna
analyserar nuldget utifran denna plans mal och utifran det satter in atgarder vilka Barn- och
utbildningsnamnden ger forutsattningar for i form av resurser.

Det ar Barn- och utbildningsférvaltningen och verksamheternas uppdrag att skapa forutsattningar for
eleverna att anvanda digitala verktyg for larande, att ge dem majlighet att delta i samhallsutvecklingen pa
lika villkor och att forbereda dem for fortsatta studier och yrkesliv.
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EU:s dtta nyckelkompetenser for livslangt lirande?, varav digital kompetens &r en av dessa:

e "Digital kompetens innebar sdker och kritisk anvandning av informations-samhallets teknik i
arbetslivet, pa fritiden och fér kommunikationsdandamal. Den underbyggs av grundlaggande IKT-
fardigheter, dvs. anvandning av datorer for att hamta fram, bedéma, lagra, producera, redovisa och
utbyta information samt for att kommunicera och delta i samarbetsnatverk via Internet.”

Skollagen?

e “Utbildningen inom skolvdsendet ska vara likvardig inom varje skolform.”
e "Eleverna ska utan kostnad ha tillgang till bocker och andra larverktyg som behovs for en
tidsenlig utbildning.”
e Liaroplaner for det obligatoriska skolvdasendet, forskoleklassen och fritidshemmet (Lgri1), Laroplan
for grundsarskolan (Lgrsdl1l), Liroplan fér gymnasiet (Gy11)3:
e “Eleven kan anvanda modern teknik som ett verktyg for kunskapssckande, kommunikation,
skapande och larande.”

Amals kommuns vision *,
Sveriges mest gdistvéinliga stad

e 1 Amal ska alla ha mojlighet till utbildning och bildning genom hela livet.

e | Amal ska alla kunna leva under trygga och goda forhallanden.

o Amal ska aktivt bidra till 6kad sysselsittning, egen forsorjning och foretagsamhet genom att skapa
goda forutsattningar och stimulera kreativa idéer.

Bakomliggande lagstiftning.
https://www.amal.se/barn-och-utbildning/barn-och-ungdomsplan/lagar-och-forordningar/

1 Europeiska gemenskaperna (2007) EU:s dtta nyckelkompetenser for livslangt Iérande Luxemburg: Byran fér Europeiska gemenskapernas officiella
publikationer.

2 SFS nr: 2010:800.

3 www.skolverket.se

4 https://www.amal.se/media/458765/Strategiska%20m%C3%A51%20KF%202013-04-24.pdf
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Amals kommunala skolor arbetar utifran uppsatta Verksamhetsmal for att framja alla elevers lirande, s& att
de ar val forberedda for att leva i dagens och morgondagens samhalle. En naturlig del i detta arbete ar att
anvanda informationstekniken som ett pedagogiskt verktyg for larande.

Syftet med den digitala planen ar att utveckla och vagleda det pedagogiska arbetet med stod av IKT
(Informations och kommunikationsteknologi) i forskola, forskoleklass, fritidshem, grundskola,
grundsarskola och gymnasieskola i Amals kommun.

Forutsattningar och insatser som kravs for att barn/elever och personal ska utveckla en digital kompetens
finns i IT-strategin. IT-anvdandningen ska stimulera barn/elever, 6ka larandet och gora arbetet roligare.
Mojligheten att 6ka integration och underlatta for elever med sarskilda behov finns beskrivet.

En 6kad individualisering och anvandningen av gemensamma resurser okar.

e Att utveckla nya larandeformer som innefattar kreativitet, samarbetsformaga, entreprendrskap,
kommunikationsférmaga och analytiskt tankande ingar i pedagogernas uppgifter.

Gemensamma resurser.

e Kan vara molnbaserade larverktyg/laromedel och undervisningsmaterial. Samverkan och dela
information i natverk och med andra skolor ar andra resurser. | framtidens skola ar larandet
foljaktligen mer personifierat och kan ske pa olika platser med hjalp av olika typer av teknik och
pedagogiska metoder.

IKT i skolan ar ett forandringsprojekt, inte ett IT-projekt.

e Teknikutvecklingen gar snabbt framat. Amals kommun anser det vara viktigt att kontinuerligt
bevaka och analysera forandringar i omvarlden och hur det kan komma att paverka skolorna.
Omvarldsanalys och en organisation som ar 6ppen fér snabba férandringar ar tva viktiga
forutsattningar for att kunna integrera IKT i undervisningen pa ett modernt satt.

e Teknik i skolan ar en stor post i skolans budget som riskerar att minska utrymmet for personal om
inte resurser tillfors. Dessutom ar de dolda teknikkostnaderna — arbetstid for att hantera tekniken —
ofta dubbelt sa stor som inképskostnaderna. Kringkostnader for inforandet av teknik maste beaktas
och resurser tillforas vid investeringar och férandringar.
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Implementering och innehall

Alla anstallda ska arbeta utifran den digitala planens mal. For att tillgodogora sig maste all personal vara val
insatta i den digitala planen och fa tid for att tillagna sig vad den innebar for det dagliga arbetet, saval
enskilt som i arbetslag. Utvardering av digitala planen sker arligen och revidering sker vart annat ar med
start 2020.

Den digitala planen ar indelad i nio delar:

Kommunens vision, Barn- och utbildningsndmndens inriktningsmal och verksamheternas mal.
Styrdokument.

Digital kompetens - larare.

Digitala fardigheter — elev och larare.

IT-verktyg och organisation.

Ansvarsfoérdelning.

Regler for IT-anvandning.

IT, ur ett praktiskt juridiskt perspektiv.

Ovriga styrdokument, referenser till digitalisering mm.

LN R WNPRE
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1. Vision och mal

Amals kommuns vision
En forskola/skola dar alla barn/elever vill vara och vaxa i.
Mal

- Attvara en attraktiv forskola/skola.
- Att gora uppdraget meningsfullt, begripligt och hanterbart for var personal och for barn/elever.
- Att arbeta systematiskt med ett systematiskt forhallningssatt.

Verksamheternas mal

VF — verksamheten forskola

Ett barn som har borjat sin laranderesa inom verksamheten forskola ska utmarkas av:
Jag kan, jag vill, jag vagar — i borjan av det livslanga larandet!

VG - verksamheten grundskola

En elev som har gatt/gar grundskolan i Amals kommun ska kinna sig trygg, nyfiken pa att lara nytt,
ansvarstagande, kreativ, respektera andra manniskors och miljéns egenvarde och vara val forberedd for
vidare studier.

VGY - verksamheten gymnasiet

En elev som har gatt pa Karlbergsgymnasiet ska utmarkas av trygghet, ansvarstagande och kreativitet, ha
en god digital kompetens och vara val férberedd for vidare studier och ett arbetsliv i standig fordandring.

VSA - verksamheten sirskola

En elev som har gatt i sirskola i Amals kommun ska i vardagen kénna trygghet, sakerhet och nyfikenhet i
moten med andra i skolan och pa fritiden.
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Overgripande mal
Malet ar att:

- alla barn, elever och personal i Amals kommuns skolor oavsett skolenhet ska ha likvardiga tekniska
mojligheter att anvanda IT som ett redskap i larandet utifran behov och forutsattningar.

- all pedagogisk personal fortldpande utvecklar och underhaller en god digital kompetens, som ska
ligga till grund fér mal som satts vid medarbetarsamtalet.

- det sker en utveckling av IKT-anvandandet genom forskolechefs/verksamhetschefs/rektors styrning
med individuella handlingsplaner som ett pedagogiskt verktyg

- utveckla nya larandemetoder och bredda elevernas kunskapsutveckling
- den digitala tekniken ska utnyttjas systematiskt vid uppféljning av elevernas larande

- anvanda gemensamma lar plattformar, som enkelt ger mojlighet till forbattrad information,
kommunikation, samverkan och larande i de arskurser dar de implementerats

- IKT ska inga som en naturlig del i arbetet for att 6ka elevernas maluppfyllelse

- alla elever ska ha en god digital kompetens som utvecklats fortlépande genom hela skoltiden
- Oka elevernas lust att lara

- ge mojlighet till ett interaktivt larande med 6kat visuellt och auditivt stod

- hakunskap om IT-sdkerhet, etisk ndtanvandning, kallkritik och utifran elevens alder och 6vriga
forutsattningar, radande IT-lagstiftning

- haett val fungerande samarbete med kommunens IT-avdelning kring utveckling, underhall,
pedagogik och 6vriga behov
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2. Styrdokument

Lagar och forordningar som styr arbetet med barn och unga.
Internationella konventioner och éverenskommelser

FN:s barnkonvention

FN: s konvention om manskliga rattigheter

FN:s konvention om rattigheter for personer med funktionsnedsattning
Salamancadeklarationen

Lagar och forordningar.

- Arbetsmiljélagen (1977:1160), AML

- Arkivlagen (1990:782)

- Diskrimineringslagen (2008:567), DL

- Forordningen (2006:183) om barns och elevers deltagande i arbetet med planer mot diskriminering
och krdankande behandling

- Forordningen (2001:707) om patientregister hos Socialstyrelsen

- Forvaltningslagen (1986:223), FL

- Foraldrabalken (1949:381), FB

- Gymnasieférordningen (2010:2039)

- Haélso- och sjukvardslagen (1982:763), HSL

- Lag med sérskilda bestimmelser om vard av unga (1990:52),LVU

- Lagen (1998:543) om halsodataregister

- Lagen (2012:453) om register 6ver nationella vaccinationsprogram

- Lag(1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade LSS

- Lag om andring av personuppgiftslagen SFS (2008:187)

- Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), OSL

- Patientdataférordningen (2008:360), PDF

- Patientdatalagen (2008:355), PDL

- Patientsdkerhetsforordningen (2010:1369), PSF

- Patientsdkerhetslagen (2010:659), PSL

- Personuppgiftslagen (1998:204), PuL

- Skolférordningen (2011:185)

- Skollagen (2010:800)

- Socialtjanstlagen (2001:453), SoL

Laroplaner
Laroplaner finns att ldsa pa Skolverkets hemsida www.skolverket.se
Foreskrifter och allmdnna rad.

- Arbetsmiljoverket
- Skolverket
- Socialstyrelsen
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3. Digital kompetens - larare

Digital kompetens finns med som en av EU-kommissionens atta nyckelkompetenser®. Begreppet innefattar
kunskaper, fdardigheter och attityder till digitala verktyg och IT. En stor del handlar om att utveckla
undervisningen.

Skolverkets definition av digital kompetens®.

kunna forsta hur digitaliseringen paverkar samhallet och individen.

kunna anvanda och forsta digitala verktyg och medier.

ha ett kritiskt och ansvarsfullt forhallningssatt till digital teknik.

kunna l6sa problem och omsétta idéer i handling pa ett kreativt satt med anvandning av digital
teknik.

Pedagoger maste kunna avgora om, hur, nar och till vad, de utdelad digitala verktygen kan gora for att
forbattra undervisningen.

De behover ocksa utveckla sin kompetens i att praktiskt hantera digitala verktyg for att planera, analysera,
genomfdra och folja upp det egna arbetet samt elevernas larande. De ska erhalla tillracklig
kompetensutveckling for att kunna uppfylla dessa krav.

Fardigheter.

Att naturligt hantera dator, iPad, telefon och i forekommande fall, smartboard ar en forutsattning.

Exempel pa grundlaggande IKT-fardigheter ar att anvanda digital teknik for att:

Anvanda gemensamma system som aktuell larplattform, ITS learning, Office 365 m.fl.
Utifran elevers med sarskilda behov, anvanda av specialpedagoger granskade och
rekommenderade specifika stodd-mjukvaror.

Praktiskt hantera utrustning i klassrum och lar platser, ex. dator, projektorer, ljudanlaggning.
Hamta — information, filer mail, och liknande.

Beddma — om informationen ar relevant och ur kallkritik rimlig och trovardig.

Lagra — information som filer, bilder, dokument pa anvisade platser.

Producera — material for sin undervisning som dokument, bildspel, ljudinspelningar.
Redovisa - utbyta information mellan kollegor, elever, vardnadshavare.
Kommunikation — kunna kommunicera med alla parter som ar del av larsituationen,
foraldrakontakter, elevvardsteam.

5 Europeiska gemenskaperna (2007) EU:s dtta nyckelkompetenser for livslangt Iérande Luxemburg: Byran fér Europeiska gemenskapernas officiella
publikationer.

6 https://www.skolverket.se/temasidor/digitalisering/digital-kompetens
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Stod, planering och fortbildning.

Till sin hjalp for pedagoger och stédpersonal i skolan finns olika mjukvaror. IT-avdelningen i samrad med
verksamheten utprovar mjukvaror som darefter tillhandahalls i de digitala enheterna som anvands inom
skolans och kommunens datanatverk.

Kompetensutveckling for pedagoger och stodpersonal ska i forsta hand vara knuten till det dagliga arbetet.
All kompetensutveckling ska ha en tydlig anknytning till verksamhetens behov och férutsattningar. For att
sakerstalla detta ska kompetensutveckling ske sa nara det praktiska arbetet som mojligt. Arbetslag har
tillsammans med IKT strateg ansvar for att regelbundet inventera och omsatta behoven i praktisk
fortbildning.

Barn/elever och personal ska utveckla en digital kompetens’ som bidrar till att resultaten férbattras och
verksamheten effektiviseras. Den pedagogiska planeringen bildar grunden for varje skola i arbetet med
digital kompetens. | forskolan och pa fritidshemmen anvands kvalitetsplanen fér detta andamal.

Grunden for den digitala kompetensen laggs redan i forskolan och ar vasentlig for den samlade
maluppfyllelsen i skolan. For att konkretisera arbetet finns rekommendationer fran forskola till
gymnasieskola® .

Elever med behov av extra anpassningar eller sarskilt stod® ska naturligt fa det.

7 https://www.skolverket.se/skolutveckling/kompetensutveckling/digital-kompetens-i-undervisning
8 http://www.digitaliseringsradet.se/

° https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/extra-anpassningar-och-sarskilt-stod-i-skolan
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4. Digitala fardigheter — elev och larare.

All personal inom buf kan férvantas ha lagst den digitala kompetens som ar krav for sin verksamhets krav
pa undervisning inom dmnen eller kurser.

Forskola

Varje barn bor efter sin tid i forskolan klara att:

satta pa och stanga av sin larplatta

- anvanda pedagogiska program/appar

- anvanda larplattan for att fotografera och filma

- anvanda multimedia (bild, ljud och text) i kreativt skapande

- fatt prova pa olika enkla former av programmering, logiskt tdnkande, kamratprogrammering.

Grundskola F-3
Varje elev bor i ak 3 klara att:

- anvanda grundlaggande ordbehandling

- utnyttja minirdknarens och larplattans mojligheter i matematik

- anvanda sékmotorer pa internet och tillampa vett och etikett pa natet

- arbeta med kallkritik och vara medveten om hur texter paverkar mottagaren

- anvanda bildredigeringsprogram for bearbetning av bilder och vara medveten om fragor gallande
bildmanipulation

- spara och namnge arbeten pa larplatta och i tilldelade molntjanster

- loggain pa i forekommande fall, BUF:s larplattform och ta del av relevant information

- vara medveten om etik, sdkerhet och lagar pa Internet

- anvanda i féorekommande fall, larplattformen for kommunikation, publicering och information

- anvanda de av amnesgrupperna framtagna verktygen, mjukvaror etc. for programmering

Grundskola 4-6
Varje elev bor i ak 6 klara att:

- producera skolarbeten i ett ordbehandlingsprogram med bilder och redigera text

- presentera skolarbeten med ett presentationsprogram

- anvanda e-post samt bifoga filer

- anvanda digitala verktyg for kreativt skapande

- anvanda enkla bild- och ljudredigeringsprogram

- hitta relevant information pa internet, jamfora kallor och préva deras trovardighet

- arbeta i stegrande svarighetsgrad med programmering

- kritiskt bedoma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar som
Upphovsrattslagen och valda delar av GDPR ex. privatpersoners rattigheter pa Internet.

- publicera, samarbeta och kommunicera pa internet via i férekommande fall aktuell larplattform,
It’s learning eller via Office 365.

- arbeta med programmering utifran laroplanernas krav
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Grundskola 7-9
Varje elev bor i ak 9 klara att:

- anvanda digitala verktyg for att gora berdkningar, presentera och tolka data

- anvanda olika former av presentationsprogram

- anvanda larplattan som ett naturligt dokumentationsverktyg

- anvanda digitala verktyg for att redigera fotografier, film och ljud

- ha strategier for att hantera och salla i stora informationsmangder

- skriva egenproducerade texter och undvika att kopiera fardiga texter

- utveckla anvandandet av digitala verktyg for kreativt skapande

- arbeta med programmering utifran laroplanernas krav

- dela dokument med andra i aktuell larplattform, It’s learning

- kritiskt bedoma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar som GDPR och
Upphovsrattslagen

Gymnasieskola
Varje elev bor efter avslutade gymnasiestudier klara att:

- arbeta fordjupat med programvaror relevanta for vald studieinriktning sa som textbehandling,
layout, grafisk presentation, registerhantering, kalkylering och informationssdkning

- tillampa den digitala teknik som anvands i arbetslivet for vald studieinriktning

- forsta och anvanda lamplig digital teknik i en larsituation

- ha ett fordjupat etiskt och kallkritiskt forhallningssatt till internet

- tillampa relevanta lagar och regler i den egna digitala produktionen

- kritiskt bedéma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar som GDPR och
Upphovsrattslagen

- arbeta med programmering utifran laroplanernas krav for vald studieinriktning

Sarskola
Varje elev bor utifran sina forutsattningar klara att:

- anvanda ordbehandlingsprogram for att skapa dokument som innehaller formaterad text och bilder

- anvanda presentationsprogram som stdd for muntlig framstallning

- anvanda s6kmotorer pa internet och tillampa vett och etikett pa natet

- anvanda bildredigeringsprogram for bearbetning av bilder och vara medveten om fragor géllande
bildmanipulation

- anvanda larplattan som lar- och kommunikationsplattform

- kritiskt bedoma kallors relevans och trovardighet, tillampa och vara insatt i lagar som PUL och
Upphovsrattslagen
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5. IT-verktyg och organisation

Férdelning av IKT-verktyg

all pedagogisk personal fran forskola till och med gymnasiet ska ges tillgang till en egen personlig
digital enhet. Digital enhet kan vara iPad, PC eller annan jamférbar enhet.

alla barn i férskolan och pa fritidshemmet ska ha tillgang till ett antal larplattor per avdelning.
Skolverkets rekommendation skall i mojligaste man foljas, eventuella begransningar utifran lokala
kommunala ekonomiska férutsattningar skall inom rimlig tid atgardas

alla elever ak F-6 ska ha tillgang till klassuppsattningar med digitala enheter for verksamhetens
behov utifran gallande kursplaner

alla elever dar beslut tagit om 1till1 (en dator till varje elev) ska ha tillgang till en personlig digital
enhet

avtal och rutiner kring ansvar, férhallningssatt och eventuella ekonomiska ataganden beskrivs i
Amals kommuns dvergripande IT-strategi, men kan aven fortydligas i varje skolverksamhet.

avtal om erhallande, skotsel, underhall och aterlamning eller utkdp regleras via IT-avdelningen och
Amals kommuns IT-strategi.

Organisation

For att ge alla barn och elever del av méjligheter till IKT i sin inlarning och en erhalla likvardig utbildning ska
forskolechef/rektor utse minst tva, garna fler IKT/IT pedagoger per skolverksamhet.

| Barn och utbildningsforvaltningen ska det finnas en IKT-grupp dar IKT/IT-pedagogerna regelbundet traffas
och planerar 6vergripande verksamhet. Samarbete med IT-avdelningen ar en forutsattning for att skapa
samsyn och insikt i kommande pedagogiska behov inom verksamheterna. Alla medarbetare och elever fran

minst ak 4 pa skolan bor ha tillgang till en egen e-postadress.
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Intranat/larplattform
All verksamhet sker utifran géllande dataskyddsférordning, GDPR.
Intranatet Anet &r Amals kommuns priméara informationskanal, &ven BUF:s

e Intranat Anet och framtida Microsoft 365 tillsammans med Office 365 ska anvandas av personal for
att kommunicera, informera och samarbeta. Dar publiceras dokument avsedda for personal inom
kommunen och den egna verksamheten inom BUF.

e Varje anstalld forvantas ldsa pa intra natet sin forvaltnings information regelbundet, dock minst en
gang per vecka. Anstalld vid BUF ska ldsa sin personliga e-post minst en gang varannan dag. Vid
langre franvaro ska erséattare eller hanvisning kopplas till personlig e-post.

Ovriga regler for intranat och anvandande av digitala enheter finns i Amals kommuns IT-strategi
eller i rutin for dator, telefon och iPad pa Anet.

e Inom grundskolan beslutade arskurser anvands aktuell larplattform, It’s learning. Larplattformen
ska vara en motesplats dar elever och personal pa skolorna kommunicerar, informerar och
samarbetar. Den ska ocksa anvéndas for att publicera pedagogiskt material och for att samla
elevarbeten. | forekommande fall, ges vardnadshavare mgjlighet till insyn och samverkan med
larare och sin elev.

e Utifran géllande dataskyddsforordning, GDPR, ar det inte tillatet att spela in [aromedel eller andra
verk och ldgga ut pa larplattformen, men larare och elever far géra upptagningar/inspelningar av
egna framforanden om det goérs for i undervisningssyfte. Beroende pa vad som filmas, spelas in, ska
eventuella samtycken upprattas och dokumenterade.

e Inom férskolan och pa fritidshem anvinds appen "TYRA” ¥° som en plattform fér att kommunicera
med vardnadshavarna och for att dokumentera och kvalitetssdkra verksamheten.

o Elever med behov av extra stod eller anpassning av studiesituationen omfattas av flera olika
stodmaoijligheter. Digitalt stod finns inom sprak, matematik, samhallskunskap m.fl.
Inkluderat i dessa ar dven elever med annat ursprung an Sverige, forberedelseklass eller
introduktionsprogram.

- Exempel p3 dessa kan vara Inldsningstjanst!! med ljud och talbécker pa flera sprak.
- Specialpedagogiska skolmyndigheten, SPSM*?,
- Studi.se sprakprojekt®3

10 https://tyra.io/se/
1 https://www.inlasningstjanst.se/
12 https://www.spsm.se

13 https://www.studi.se
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6. Ansvarsfordelning

Det behdvs en tydlig och val fungerande organisation samt en tydlig ansvarsfordelning for att kunna arbeta
framgangsrikt och langsiktigt mot mal och uppsatta visioner.

BUF Forvaltningschef:

- utgor tillsammans med forvaltningens ledningsgrupp en styrgrupp for IKT-fragor/utveckling
- utser IKT-strateg, IKT-samordnare och vid behov andra resurspersoner

- ar systemagare for alla forvaltningsévergripande system

- utser systemforvaltare for forvaltningsévergripande system

Férskolechef/rektor:

- ansvarar for genomférandet och forankringsarbetet av IT/IKT-strategin pa verksamheten

- ansvarar for att pedagogernas individuella handlingsplaner upprattas och foljs upp

- utser IKT-pedagoger som samordnar verksamhetens IKT arbete.

- ar systemagare for applikationer som anvands enbart vid verksamheten

- ansvarar for att skolverksamhetens 6ppna webbsida (hemsidan) ar aktuell och korrekt

- ansvarar for att utse en person med uppsikt och granskningsplikt om skolan anvander sociala
medier t.ex. Facebook, Instagram, Twitter eller bloggar

- ansvarar for att tillsammans med IKT-pedagogen driva arbetet med var larplattform framat

- ser Over uppdraget och tidsatgang i arbetet som ska utforas av IKT-pedagogerna och skapa
forutsattningar for utférandet inom ramen for den anstalldes tjanst

IKT-strateg

- leder forvaltningens IKT-grupp med representanter fran skolverksamheterna

- ansvarar for underlag till bestallningar och fordelning av utvarderade och éverenskomna IKT-
verktyg

- samverkar och planerar med kommunens IT-enhet

- ger uppdrag at forvaltningens IKT-pedagoger

- ar DO, dataombud fér BUF med ansvar for verksamheternas GDPR registeroversikter

- support och stod till verksamheten i 6vergripande fragor, investeringsbehov, licenser, pedagogiska
behov.
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IKT/IT-pedagog / ansvarig pedagog pa Verksamheten

- arbetar med IKT-fragor ur ett pedagogiskt perspektiv, utifrdn verksamhetens behov och nya
mojligheter med IKT.

- ingar i forvaltningens IKT-grupp

- foreslar forandringar i verksamhetens IT-milj6 utifran elevernas och pedagogernas behov

- inventerar behovet av kompetensutveckling inom IKT och foreslar atgéarder

- stodjer och motiverar andra pedagoger i arbetet med IKT

- ansvarar for att tillsammans med rektor driva arbetet med var i forekommande fall larplattform
framat

- stodjer andra pedagoger kring tekniska fragor och involverar IT-avdelningen vid fel eller problem

- forankrar IKT-handlingsplan samt IKT-strategi pa verksamheten. Samlar in behov och 6nskemal fran
verksamheten och samverkar med IT-avdelningen och aterkopplar forslag pa l6sningar och atgarder
tillbaka till rektor

Pedagoger i skolan

All pedagogisk personal ska arligen upprétta en individuell handlingsplan som ett stod i arbetet med att
utveckla en god digital kompetens. Denna plan ska ligga till grund for mal som satts vid
medarbetarsamtalet.

Innehall i den individuella IKT-handlingsplanen:

- Jaglagger in minst ett arbetspass i veckan som innehaller ett tydligt IKT-inslag

- Jag kan anvanda IKT i arbetsomraden som inte bygger pa att alla elever gér samma sak vid samma
tillfalle

- Jaganvander IKT for att ge kontinuerlig feedback samt ge framatsyftande respons i syfte att na en
hogre maluppfyllelse (feed-forward).

- Jagunderlattar mitt eget arbete genom att lata eleverna genomféra en del tester, diagnoser och i
forekommande fall prov pa natet. Dessa gors antingen for elever med egna digitala Verksamheter,

hemifran (larplattform) eller I[6pande under skoldagen

- Jag utokar den digitala kommunikationen i kontakten med elever, vardnadshavare och
medarbetare genom t.ex. e-post eller e-tjanster utifran gallande dataskyddsférordning, GDPR

- Jaglar mig granska det jag moter pa internet och uppmarksammar fragor om etik, moral och
integritet pa natet.

- Jag arbetar aktivt med kallkritik pa Internet och forsdker implementera det i méjligast man i min
undervisning

- -Jag 4r medveten om upphovsratt och hur jag anvander och delar innehall fran internet
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7. Regler for IT-anvandning

Overgripande regelverk
Overgripande regelverk for IT-anvandande finns i Amals kommuns digitala strategi.

| den finns bland annat beskrivet omradena:

- Informationssékerhet

- Sociala media

- Digitala enheter

- GDPR

- Dataintrang

- Telefoni

- E-post hantering

- Avslutning av anstallning
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Barn & utbildningsférvaltningen regelverk for IT-anvandning

Inklusive valda delar av Amals kommuns IT-strategi.

- Eleverna med egen utdelad digital enhet férvarar den pa anvisad plats nar den inte ska anvandas pa
lektionen, alternativt anvisad plats for exempelvis laddning

- Léararen bestammer nar eleverna far anvanda sin digitala enhet under lektionstillfdllena eller satta
begransning for vad som far géras under lektionen

- Lé&raren far enligt Skollagen kap 5, 58, 68, trygghet och studiero, ” ta till omedelbara och tillfalliga
atgarder som ar befogade att tillforsakra elevernas trygghet och studiero eller fér att komma
tillratta med en elevs ordningsstérande uppférande”.

- Anvéndning av mobiltelefon under lektionstid &r om det &r i undervisningssyfte tillatet. Vid andra
arbetsmoment eller det anses vara stérande av lektion hanvisas till kap 5 skollagen. Detta ska
framga i skolans ordningsregler. Dessa utarbetas och férankras med eleverna samt beslutas av
rektor.

- Vid upprepad felaktig anvandning av digital enhet kan begransad tillgang till digital enhet for eleven
gélla. Vid absolut behov av digital enhet i ett amne eller kurs kontaktas rektor for beslut om
anvandande. Vardnadshavarna informeras sa snart det ar praktiskt mojligt, helst samma dag.
Lararen avgor.

- Det drenligt gillande dataskyddsférordning, GDPR?®, férbjudet att fotografera/filma/géra en
ljudupptagning av andra personer som inte gett sin tillatelse till detta.

- Det ar inte tillatet att sprida foton, film, ljudupptagningar, meddelanden, innehall fran sociala
medier eller annan information som kan inverka menligt, orsaka skada, provocera, krdanka, fornedra
eller liknande pa en enskild elev, larare eller grupp inom skolverksamheten eller relaterat till
densamma.

14 https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
15 https://www.datainspektionen.se/lagar--regler/dataskyddsforordningen/
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8. IT, ur ett praktiskt juridiskt perspektiv

Upphovsratt

Upphovsratten for allt undervisningsmaterial och datorprogram som skapats under arbetstid av en
anstalld inom barn och utbildningsfoérvaltningen for undervisningsandamal tillhor arbetsgivaren
Amals kommun

Anstalld dger inte ratt att utan tillstand ta med sig, vid I6nearbete skapat, producerat, redigerat
eller pa annat satt skapat material. Rektor eller annan utsedd person kan ge tillstand for anstalld att
fa en kopia pa materialet som &r skapat under den anstalldes Ionearbete.

Kopiering

Kopiering som larare gor i tjansten ar inte privat bruk utan raknas som undervisningsandamal. SKL:s
kopieringsavtal omfattar bade analog och digital kopiering °

Allt som den anstéllde anvander i sin tjanst som nagon annan skapat maste anges med
kallhanvisning

Larare och elever far inte lagga ut skyddat material pa Internet utan
upphovsmannens/rattighetsinnehavaren samtycke. Detta giller inte férfattningar, beslut av
myndigheter t.ex. lagtexter

Sociala medier

Kontakt mellan larare och elev via sociala medier, till exempel Facebook, ska endast ske via skolans
officiella Facebook konto. Personalen bor inte vara vanner med sina elever pa privata konton
eftersom man i juridisk mening ar tjansteman hela dygnet. Dessutom dr man som elev i
beroendestallning i relationen till sin larare

Om skolan anvander sociala medier t.ex. Facebook, ska det enligt gdllande dataskyddsférordning,
GDPR, pa skolan utses en person som har uppsiktsplikt 6ver innehallet pa sidan. Personen har
ansvar for att ta bort texter som innebar krankningar, uppvigling och olaga valdsskildringar.
Granskning av ett socialt media med majlighet att skriva kommentarer ska granskas minst tva
ganger per dygn, aven under lov och semestrar enligt GDPR. Borttagande av olampligt material ska
ske snarast efter upptackt.

Spotify och motsvarande tjanster, Soundtrack Business

Musiktjansten Spotify eller Soundtrack Business skall inom barn och utbildningsforvaltningen ske
genom foretagslésnings version. Det aligger varje skolverksamhet att sjalv anskaffa géllande
licenser och inga Ovriga sidoavtal vid anvdandandet i skolsammanhang. Exempel pa forkommande
fall ar idrott och hélsa danstraning, cafeteria, skolavslutning etc.

16 https://skl.se/skolakulturfritid/forskolagrundochgymnasieskola/vagledningsvarpavanligafragor/kopieringavtal.206.html
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9. Ovriga styrdokument, referenser till digitalisering mm.

Alla ska ha lika tillgang till utbildning i skolvasendet, oberoende av geografisk hemvist och sociala och
ekonomiska forhallanden. Utbildningen inom skolvasendet ska vara likvardig inom varje skolform och inom
fritidshemmet oavsett var i landet den anordnas®’.

Av skollagen framgar vidare bland annat att alla barn och elever ska ges den ledning och stimulans som de
behover i sitt ldrande och sin personliga utveckling for att de utifran sina egna forutsattningar ska kunna
utvecklas sa langt som mojligt enligt utbildningens mal.

Elever som till foljd av funktionsnedséattning har svart att uppfylla de olika kunskapskrav som finns, ska ges
stod som syftar till att sa [angt som majligt motverka funktionsnedsattningens konsekvenser (3 kap. 3 §).

| Skolverkets rapport IT-anvandning och IT-kompetens i skolan 8, framfér myndigheten emellertid att det
rader stora skillnader mellan skolor i fraga om IT-anvdndning i undervisningen samt att digitaliseringen av
forskolan och skolan ar fortsatt ojamnt fordelad och att det ar tydligt att elever ges olika forutsattningar.
For att undanréja den bristande likvardigheten behovs det en tydlig gemensam ambitionsniva och
malsattning for digitaliseringen i svensk skola.

Ovriga lankar till digitalisering i skolan.

https://www.skolverket.se/temasidor/digitalisering

http://skoldigiplan.se/

m.fl.

7 https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
18 https://www.skolverket.se/publikationer?id=3667
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