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Nedanstaende riktlinjer galler for sysselsattningsintyg for forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem.

Syfte

For att personalen ska kunna ge barnen de basta forutsattningarna i verksamheten ar det viktigt att
schematider stammer utifran barnens behov da personalens schema grundar sig pa vistelsetiden for varje
barn. Sysselsattningsintyg styrker att ett barns schematider stammer 6verens med vardnadshavares
arbetstider eller studietider.

Sysselsdttningsintyg

Vardnadshavare som har barn som &r placerat ska limna in ett sysselsattningsintyg till Amals kommun. Det
galler for vardnadshavare med barn som har plats bade inom férskola, pedagogisk och fritidshem. Intyg ska
komma fran bada vardnadshavarna. Intyget far inte vara dldre 4n en manad.

Vardnadshavare ska alltid registrera ett sysselsattningsintyg nar du sékt och blivit erbjuden plats for ditt barn
pa fritidshem och om vistelsetiden ar mer &n 15 timmar per vecka i forskola eller pedagogisk omsorg. Intyget
ska vara inlamnat i god tid innan barnets placering startar, garna ett par veckor innan.

Inkommer inget intyg far forskolebarn endast ga 15 timmar per vecka och skolbarns fritidsplacering upphor.

Vardnadshavare ska ocksa:
e registrera ett aktuellt schema i Tyra/Schoolsoft
e meddela eventuella dndring av vistelsetid

Om uppgifterna i sysselsattningsintyget skiljer sig vasentligt fran det schema som barnet har, kan kommunen
komma att krava in ytterligare uppgifter fran vardnadshavare.

Andring av vistelsetid

Nar ett barn behover ga upp eller ner i vistelsetid pa grund av dndrad placeringsgrund eller andra
forhallanden, ska detta meddelas snarast mojligt via Tyra/Schoolsoft. Vid forandring av vistelsetid ska det
meddelas senast tva veckor innan det ska borja gélla.

Sysselsattningsintyg for forskola ska lamnas om barnets vistelsetid andras fran foraldraledig/arbetssokande (15
tim/vecka) till arbete/studier via e-tjanst pa Amals kommuns hemsida. Tjanste- eller studieintyget ska inte vara
dldre @n en manad och det ska lamnas fran bada vardnadshavarna.

Om vardnadshavare har ett sysselsattningsintyg med slutdatum behover det fornyas for fortsatt placering.

Uppgifter som ingdr i ett sysselsattningsintyg

| sysselsattningsintyget vid arbete ska féljande uppgifter inga:
e omfattning av tjanst
e anstallningsform
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datum for anstallning
arbetsgivare samt kontaktuppgifter till arbetsgivare
arbetsgivare underskrift

Vid eget foretag ska kopia pa F-skattsedel bifogas.

| ett sysselséattningsintyg vid studier ska foljande uppgifter inga:

personuppgifter

period for studier

studietakt

skola samt kontaktuppgifter till skola
underskrift fran skola

Ladmna intyg
Sysselsattningsintyg for fritidshem:

intyg kravs for att fa plats pa fritidshem

nar du utokar tiden for ditt barn

om arbetsplats eller tjanst andras

vid stickprovskontroll som sker 1-2 ganger per ar
riktad kontroll vid misstanke om felaktiga underlag

Sysselsattningsintyg for forskola eller pedagogisk omsorg:

nar du far ett platserbjudande med vistelsetid 6ver 15 timmar
nar du utokar tiden for ditt barn

om arbetsplats eller tjanst dndras

vid stickprovskontroll som sker 1-2 ganger per ar

riktad kontroll vid misstanke om felaktiga underlag

Blankett finns pd Amals kommuns hemsida som kan anvindas, det gar dven bra med intyg fran
arbetsgivare/skola som innehdller de efterfragade uppgifterna. Intyget ska vara i digital form och bifogas i e-
tjansten.
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