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Avgifter for kopior av allméanna handlingar i Amals kommun

Riétten att ta del av allmédnna handlingar pa plats hos kommunen dr grundlagsskyddad och
avgiftsfri. Om den som begér ut en handling 6nskar att fa en kopia eller avskrift av en allmén
handling, sa har kommunen ritt att ta ut en avgift for detta. Avgiften ska vara baserad pa
sjalvkostnadsprincipen. Kommunen ska ha en enhetlig och tydlig reglering kring avgifter géllande
kopior av allmédnna handlingar. Det innebir att styrelse, ndmnder, deras forvaltningar och
verksamheter samt de kommunala bolagen i Amils kommun ska anviinda sig av denna taxa nir
allmédnna handlingar begérs ut.

Allmén handling

Med allmén handling menas en framstéllning i skrift eller bild samt upptagning som kan ldsas, av-
lyssnas eller pa annat sédtt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel om den forvaras hos
myndighet och &r att anse som inkommen eller upprittad hos myndigheten. Exempel pa
handlingar som kan vara allménna &r protokoll, brev, e-post, telefax, fotografier och ljud- och

bildupptagningar.

Det ska dock noteras att kommunen har ritt att neka utlimnande av allméin handling pa grund
av sekretess. I'or regler kring handlingsutlamnande hénvisas till tryckfrihetsférordningen (TF
1949:105) och offentlighets- och sekretesslagens (OSL 2009:400) bestammelser.

Avgift ska inte tas ut i foljande fall

Avgift for kopior av allmédnna handlingar ska inte tas ut:

- Av kommunens fortroendevalda, som begér ut handlingar i sitt uppdrag, (kopiering i
skilig omfattning)

- Internt mellan kommunens forvaltningar och ndmnder

- Av de kommunaldgda bolagen eller kommunalférbunden

- Av personalféretridare, lokala fackféreningar i Amals kommun

- For handling som idr avgiftsbelagd enligt annan forfattning

- Av andra kommuner, regioner eller statliga myndigheter

- Av massmedia som begér ut handlingar (kopiering i skilig omfattning)

- For kopiering och utskrift av samhillsvigledande material, exempelvis information fran
myndigheter

- For kopiering och utskrift av blanketter och kvittenser fran kommunen

- For forsta kopia vid begiran om registerutdrag enligt GDPR, Kap III art 15

- For forsta kopia av beslut med tillhérande handlingar vid expediering av myndighets-
ut6évning mot enskild.

Observera! Avgift far aldrig tas ut nédr utlimnandet sker pa kommunens initiativ!

Sammanstdliningar av uppgifter i allménna handlingar

Nar det géller sammanstéllningar av uppgifter i allménna handlingar sa anses sadana
sammanstéillningar vara forvarade hos kommunen, om de kan goras tillgingliga med rutinartade

atgirder enligt 2 kap 6 § 2 st TF.

Med "rutinbetonade atgirder” asyftas enklare arbetsinsatser som inte dr forenade med nagra
storre kostnader. Myndigheter &r saledes inte skyldiga att framstélla en "ny” handling pa
grundval av uppgifter som kan inhdmtas ur redan befintliga handlingar.
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I praxis bedomdes en arbetsinsats pa fyra—sex timmar (HFD malnr 4266-14), for att gora en
sammanstillning av uppgifter ur en upptagning for automatiserad databehandling, inte vara
tillgidnglig med rutinbetonade atgérder.

Avgift far inte tas ut for att gora en sammanstillning av uppgifter ur upptagningar for
automatiserad behandling som gar att gora med sa kallade rutinbetonade atgérder.

Sammanstillningar som inte kan skapas med rutinbetonade atgirder &r inte allménna handlingar.

Utlimnande av handlingar

Den person som har begiirt ut en allmén handling har rétt att ta del av den allmédnna handlingen
pa plats hos kommunen utan avgift. Onskar den som begirt ut en allmén handling att fa en kopia
pa handlingen kan kopian hdmtas ut direkt hos kommunen, skickas via post eller skickas
elektroniskt. Kommunen ér inte skyldig att lamna ut handlingar elektroniskt, men kan gora det
om det bedoms lampligt forutsatt att bestammelser om sekretess och dataskydd foljs.

Om handlingen finns hos kommunen i digitalt format och &r elektroniskt lagrade tas ingen avgift
ut for att lamna ut handlingen, om handlingen limnas ut elektroniskt. Onskar den som begir ut
handlingen fa en elektroniskt lagrad handling pa papperskopia, sa tas avgift ut enligt bilaga 1.

Kommunen kan i vissa fall skanna in handlingar som &r forvarade i fysiskt format hos kommunen,
nir den som begér ut handlingen 6nskar att fa ta del av handlingen i digitalt format. Kommunen
gor da en lamplighetsbedémning innan handlingen skannas in och skickas elektroniskt. For
inskannade handlingar tas en avgift ut pa samma satt som for papperskopior.

Om kommunen ldmnar ut en handling elektroniskt ska den som liamnar ut handlingen bedéma om
det dr lampligt att limna ut den pa ett sadant sitt. Lamplighetsbedomningen ska framforallt
beakta integritetsaspekter, sdkerhetsaspekter, samt tekniska och praktiska aspekter som talar
emot ett elektroniskt utlimnande i det specifika fallet.

Av sikerhetsskil far material inte skannas in eller sparas ned pa ett medium som tillhandahalls av
en enskild. Elektroniskt utlimnande av handling bor ske i last format, till exempel PDF.

Observera ocksa att tillgdangliga utskriftsformat kan variera beroende pa kommunens tekniska
utrustning.

Sdrskilda bestéimmelser géllande utidmnande av betygshandlingar

En kopia av ett slutbetyg hanteras pa samma sdtt som utlimnande av en annan allmén handling.
I vissa fall har kommunen inte en betygskopia arkiverad, och da kan en avskrift fran
betygskatalogen goras. Da en avskrift krdver en storre arbetsinsats tas en avgift ut for detta,
enligt Bilaga 1.

Tillimpning av taxan

Tillampning av taxan utgor en del av verkstélligcheten av beslut om utlaimnande av allmén
handling. Om en fraga uppstar om avsteg fran taxan ska den provas av respektive namnd eller av
delegat utsedd av namnden.

For att sikerstilla likvéardig behandling och undvika kringgaende av avgiftsregler, har kommunen
riatt att bedoma flera samtidiga eller néirliggande bestéllningar som en samlad begéran — om det
tydligt framgar att bestéllningarna avser samma handlingar eller syfte, och rimligen hade kunnat
goras vid ett tillfalle.
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Bedomningen ska ske med respekt for offentlighetsprincipen och med hénsyn till den enskildes ritt
till insyn. Misstanke om missbruk ska dokumenteras och hanteras med forsiktighet, och aldrig leda
till avgiftssdttning som saknar stod i sjdlvkostnadsprincipen.

Avgiften for samtliga typer av handlingar giller per sida och inte per papper, bade i fysiskt och
digitalt format.

Betalning av avgifter

Handldggaren som hanterar begidran om allmin handling ansvarar for att avgifter tas ut enligt
kommunfullmiktiges beslut. Avgiften tillfaller den myndighet som hanterat begéran.

Avgiften kan betalas genom faktura eller kontant betalning. Om den som begért ut handlingen vill
vara anonym behover betalningen ske kontant. I 6vriga fall sker betalning genom faktura. Om det
ir troligt att kommunen kommer att ta ut avgifter f6r att hantera en begidran om allmén handling
ska den som begirt ut handlingar informeras om detta innan arbetet med utlimningen sker.

Myndigheten far i ett enskilt fall begéra att betalningen for kopior av allmédnna handlingar sker i
forskott. Detta kan bli aktuellt till exempel i de fall myndigheten vill sikerstilla att betalning av
avgiften faktiskt sker innan man tillsdtter resurser for att framstélla utlaimningsbara kopior (OSL

6 kap 1a§).

Avgifter fér kopior — Amdls kommun 5(6)



Bilaga 1 - Avgifter

Kopia eller utskrift pa papper, samt inskannade handlingar

Format A3 och A4 Sida 1-9 Kostnadsfritt
Format A3 och A4 Sida 10 50 kronor
Format A4 Sida 11- 2 kr/sida

Format A3 Sida 11- 4 kr/sida

Format A2 40 kr/sida
Format Al 50 kr/sida
Format A0 60 kr/sida

Kopia av bild- och ljudupptagningar

K_Opla av . 600 kr/band
videobandupptagning

Kopia av

l]udbandsu.pptagm.ngar eller 120 ke/band/CD/USB
andra media med ljud- och

bildupptagning

K(.).pla ell'(ir digitalisering som Sjalvkostnadspris
kraver hjilp av extern part

Avskrift

Avskrift av skolbetyg 250 kr

Avskrift av annan allman
handling, inklusive utskrift av

125 kr per paborjade 15

skickas till utlandet

ljudupptagningar minuter
(")vriga avgifter
Porto over 50 gram samt brev som Sjalvkostnadspris
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