ADMINISTRATION-
HANDEL & VARUHANTERING

(Anpassad gymnasieskola)

Podngplan
Engelska 100 p
Estetisk verksamhet 100 p
Historia 1 50 p
Idrott och hdlsa 200 p
Matematik 1 100 p
Naturkunskap 1 50 p
Religionskunskap 1 50 p
Samhdliskunskap 1 50 p
Svenska 1/ Svenska som andrasprék 200 p
Administration 1 100 p
Handel 1 100 p
Information och kommunikation 1 100 p
Inkép och logistik 1 100 p
Service och bemétande 1 100 p
Entreprendrskap 100 p
Handel 2 100 p
Hem och konsumentkunskap 100 p
Livsmedel- och ndringskunskap 100 p
Mat och butik 1 100 p
Nathandel 1 100 p
Digital kompetens 100 p
Service och bemotande 2 100 p

Kontaktperson: Ann-Sofie Wennsten
076-62199 54 [172 34
ann-sofie.wennsten@amal.se




Administration, handel och

varuhanteringsprogrammet

For dig som har rdtt att ga i anpassad gymnasieskola
(gymnasiesérskolan). Ar du intresserad av férséljning, marknadsféring
och att méta kunder. D& passar det har programmet fér dig. Du kommer
att gé samma klass som eleverna pd programmet Hotell, restaurang och
bageri — HR.

Vi driver skolans cafeteria.

« Viger god service till v&ra kunder och gdster.

- Visdljer och hdller ordning och reda.

« Viférbereder genom att baka och fixa lattare ratter.

« Viinventerar och bestdller varor.

« Vi marknadsfér skolans kafeteria till exempel via sociala medier och
egengjorda affischer.

« Viarbetar tematiskt utifrédn hégtider och drstider.

Vad lér jag mig mer om?
Du fér kunskaper om arbetsuppgifter som férekommer i en butik, i en
cafeteria eller pd ett lager samt tréna pd att arbeta med andra. Du

kommer dérmed fé& utveckla din formdéga i att méta andra mdnniskor
\ och hur man jobbar med férsdljning och marknadsféring. Du kommer
§"< Sa ocksd f& 6va pd hur man hanterar varor och tjénster. Dessutom kommer

@ du lara dig om hur man jobbar med hygien och rengéring samt hur du

hanterar olika typer av utrustning inom administration handel och
varuhantering. Exempel pd det ér hantering av kassaapparat,
bestdliningsprogram och kopieringsmaskin.

Vad ér arbetsplatsférlagt IGrande - APL?

Du kommer ocksd att f& léra dig mer om administration handel och varuhantering p&
andra arbetsplatser utanfér skolan. Det kallas fér APL och det ingdir 22 veckor under
dina fyra p& gymnasiet. Det innebdr att utifrdn din férmdga och ditt intresse kommer
att f& vara ute pd olika arbetsplatser. Exempel pd arbetsplatser kan vara pd ett lager, i
en butik eller i skolans cafeteria.

Vilka kunskaper har jag efter avslutad gymnasieutbildning?

Du har fatt prova pd arbetsuppgifter som kan férekomma i en butik pd ett
café eller pd ett lager. Du har fatt 6va pd samarbete och att arbeta sjalv-
standigt. Efter avslutad utbildning ska du kunna planera, genomféra och avsluta
dina arbetsuppgifter pd ett bra satt.
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